
Katowice, dnia 23.09.2025 r. 

 
KOMUNIKAT NR 29/2025 

(do użytku wewnętrznego, zapoznać z treścią wszystkich działaczy koła) 

 

I SPRAWY  ORGANIZACYJNE 
 
1. W załączeniu przesyłamy materiały pomocnicze do przeprowadzania zebrań 

sprawozdawczo-wyborczych w kołach Okręgu PZW w Katowicach, które są sporządzone       

w wersji edytowalnej do obróbki komputerowej. Informuję, że materiały te stanowią tylko 

wzorzec, a nie są uniwersalnymi materiałami pasującymi do przebiegu każdego zebrania. 

Dlatego zwracam się z prośbą o nie powielanie wszystkich zapisów, tylko dopasowanie ich 

do stanu faktycznego, jaki będzie miał miejsce podczas przeprowadzania obrad. Wymagane 

jest uzupełnienie materiałów komputerowo bez odręcznych wpisów jedynie opatrzone 

własnoręcznym podpisem osób wymienionych w treści dokumentu. Wyjątek mogą 

stanowić protokoły powołanych komisji: mandatowej, wyborczej, skrutacyjnej i uchwał                   

i wniosków – treść wpisów powinna być czytelna. 

Zarząd koła jest odpowiedzialny za prawidłowe przygotowanie dokumentów do 

przeprowadzenia walnego zgromadzenia sprawozdawczo-wyborczego a przewodniczący za 

prawidłowe przeprowadzenie obrad.  

Osoby wybrane do poszczególnych komisji nie mogą być w składach innych komisji. 

Członkowie komisji skrutacyjnej przeprowadzający procesy głosowania nie mogą 

kandydować do władz i organów koła w głosowaniu tajnym czy jawnym. 

 
2. Do sekretariatu Okręgu należy dostarczyć: 

 Jeden egzemplarz protokołu podpisany przez przewodniczącego i sekretarza, 

 Uchwały - kserokopie, 

 Protokół komisji uchwał i wniosków - kserokopia, 

 Protokół komisji skrutacyjnej - kserokopia, 

 Wykazy władz i organów koła - podpisane oryginały (wykazy powinny być 

uzupełnione komputerowo, adresy powinny być pełne wraz z podaniem kodu 

pocztowego), 

 Kwestionariusze osobowe delegatów i ich zastępców (oryginały). 

 
3. Oryginały dokumentów pozostające w kole:  

 Drugi egzemplarz protokołu podpisany przez przewodniczącego i sekretarza,  

 Porządek i regulamin prowadzenia obrad, 



 Sprawozdania zarządu koła wraz z finansowym, 

 Plan pracy, 

 Preliminarze budżetowe, 

 Protokół powołanej komisji uchwał i wniosków wraz z podjętymi uchwałami, 

wnioskami, 

 Protokoły komisji: mandatowej, wyborczej i skrutacyjnej.  

                                                                                                                                            


